
 

 

ประกาศโรงเรียนสบปราบพิทยาคม  
เร่ือง มาตรการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 

.................................................... 
  
 เพื่อให้การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารโรงเรียนสบปราบพิทยาคม ต่อสาธารณะเป็นไปด้วยความถูกต้อง
ชัดเจนครบถ้วน เหมาะสม ทันสมัย และเช่ือถือได้ สอดคล้องกับ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ.2540 มาตรา 9 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มี ข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชน
ตรวจเข้าดูได้ และสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการหริหารงาน และการให้บริการภาครัฐผ่านระบบดิจิทัล   
พ.ศ. 2563 มาตร4 (4) การเปิดเผยข้อมูลหรือข่าวสาธารณะ ท่ีหน่วยงานของรัฐจัดท าหรือครอบครองใน
รูปแบบและช่องทางดิจิทัล เพื่อให้ประชาชนเข้าถึงได้โดยสะดวก 
 โรงเรียนสบปราบพิทยาคม จึงก าหนดมาตรการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณชน ผ่านเว็บไซต์ของ
โรงเรียนสบปราบพิทยาคม ดังนี้ 
 1. ลักษณะ / ประเภทของข้อมูลที่เผยแพร่ 
  1.1 ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้าง 
หน่วยงาน ท าเนียบผู้บริหาร ข้อมูลผู้บริหาร เทคโนโลยีสารสนเทศ อ านาจหน้าท่ี ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบั ติ
ราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
รายละเอียดช่องทางการติดต่อส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนท่ีต้ังหน่วยงาน ไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ 
  1.2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน โดยแสดงท่ีมาของข้อมูลอย่าง 
ชัดเจน 
  1.3 ข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวสารท่ัวไปภาพกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่าวประกาศของ
หน่วยงาน เช่น การรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
  1.4 ข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ 
 2. วิธีการ ข้ันตอน และผู้มีหน้าที่ในการเผยแพร่ข้อมูล 
  2.1 การจัดเตรียมข้อมูลก่อนเผยแพร่ 
   2.1.1 หน่วยงานท่ีรับผิดชอบข้อมูล ต้องจัดท าข้อมูลและปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้อง
สมบูรณ์ และเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
   2.1.2 หน่วยงานท่ีจะน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ จัดท าบันทึกเสนอความเห็นชอบจาก
ผู้อ านวยการโรงเรียนสบปราบพิทยาคม 
  2.2 การเผยแพร่ข้อมูล 
   2.2.1 ผู้ที่รับผิดชอบ 
นางธัญสุตา ค าภิโล มีหน้าท่ีด าเนินการเผยแพร่ข้อมูล ผ่านเว็บไซต์ โรงเรียนสบปราบพิทยาคม มีขั้นตอนใน
การด าเนินการ ดังนี้ 
    1) เจ้าของข้อมูลน าส่งข้อมูลข่าวสารพร้อมแบบฟอร์ม การขอเผยแพร่
ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงเรียนสบปราบพิทยาคม ส่งมาท่ีงานประชาสัมพันธ์ หลังจากได้รับความเห็นชอบจาก
ผู้อ านวยการโรงเรียนเรียบร้อยแล้ว 
    2) ผู้อ านวยการโรงเรียน แต่งต้ัง/มอบหมาย เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีดูแล
บริหารจัดการเว็บไซต์  

 



    3) เจ้าหน้าท่ีดูแล บริหาร จัดการเว็บไซต์ พิจารณาข้อมูลข่าวสารท่ี
หน่วยงานน าส่ง โดยค านึงถึงความถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน พร้อมท้ังระบุแหล่งท่ีมาหรือเจ้าของ
ข้อมูลตามแบบฟอร์ม 
    4) เจ้าหน้าท่ีดูแล บริหารจัดการเว็บไซต์ เสนอข้อมูลให้หัวหน้ากลุ่มงานท่ี
รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณา โดยค านึงถึงพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 7 
มาตรา 9 ท้ังนี้ ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 
อย่างเคร่งครัด 
     - กรณีอนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯ มอบหมายเจ้าหน้าท่ีดูแลบริหาร
จัดการเว็บไซต์ ด าเนินการน าข้อมูล ข่าวสารขั้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ท่ีถูกต้อง และประสานแจ้งกลับไปยัง 
เจ้าของข้อมูล และเผยแพร่ข้อมูลภายใน 5 วัน 
     - กรณีไม่อนุญาต หัวหน้ากลุ่มฯ มอบหมายเจ้าหน้าท่ีดูแล บริหาร
จัดการเว็บไซต์ ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูล ข่าวสารนั้น พร้อมท้ังช้ีแจงเหตุผลเพื่อให้ ด าเนินการ
ปรับปรุง 
   2.2.2 การออกแบบเว็บไซต์ 
 หน่วยงานต้องค านึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ์ท่ีมีความหลากหลาย ควรออกแบบเว็บไซต์ให้รองรับ
ขนาดหน้าจออุปกรณ์ทุกชนิด ต้ังแต่คอมพิวเตอร์พกพาท่ีมีขนาดหน้าจอ แตกต่างกัน รวมถึงสมาร์ทโฟนรุ่น
ต่างๆ ท้ังนี้ ข้อความและรูปภาพประกอบต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจ าเป็นต้องน ามาเผยแพร่ให้ระบุแหล่งท่ีมา
ของข้อมูลเพื่ออ้างอิงท้ายประกอบรายละเอียด 
   2.2.3  การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชน 
 หน่วยงานต้องค านึงถึงเวอร์ช่ันขั้นต่ าของบราวเซอร์ท่ีรองรับการแสดงผล หรือ การท างานท่ีสมบูรณ์
ของโปรแกรมท่ีใช้ในการดูเอกสารบนเว็บไซต์ 
 3. กลไกลการก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
  3.1 หน่วยงานก าหนดเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีดูแล บริหารจัดการเว็บไซต์อย่างน้อย 2 คน 
เพื่อปฏิบัติหน้าท่ีทดแทนกัน 
  3.2 เจ้าหน้าท่ี ดูแล บริหารจัดการเว็บไซต์ มีหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุก
รายการท่ีเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน หากพบข้อผิดพลาดให้ด าเนินการแก้ไขทันที พร้อมท้ัง รายงานให้
ผู้บังคับบัญชาทราบหากพบว่ามีรายการใดครบระยะเวลาการเผยแพร่ตามท่ีก าหนดให้น ารายการนั้นลงจาก
เว็บไซต์ และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
  3.3 เจ้าหน้าท่ี ดูแล บริหารจัดการเว็บไซต์ มีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการ
กระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ ฉบับท่ี 2 พ.ศ.2560 อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหาย
แก่ทางราชการ 
   
  จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 
   ประกาศ ณ วันท่ี 9 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 
 
 
 
 
     (นายศานติกรศ์ วงค์เขียว) 
             ผู้อ านวยการโรงเรียนสบปราบพิทยาคม 


